
 Google Form 

      Google Form เป็นส่วนหนึ่งในบริการของกลุ่ม Google Docs ที่ ช่วยให้สร้าง

แบบสอบถามออนไลน์หรือใช้ส าหรับรวบรวมข้อมูลได้อย่างรวดเร็ว โดยที่ไม่ต้องเสีย

ค่าใช้จ่ายในการใช้งาน ผู้ใช้สามารถน าไปปรับประยุกต์ใช้งานได้หลายรูปแบบ เช่น  

การท าแบบฟอร์มส ารวจความคิดเห็น การท าแบบฟอร์มส ารวจความพึงพอใจ  

ก า ร ท า แ บ บ ฟ อ ร์ ม ล ง ท ะ เ บี ย น  แ ล ะ ก า ร ล ง ค ะ แ น น เ สี ย ง  เ ป็ น ต้ น 

      การใช้งาน Google Form นั้น ผู้ใช้งานหรือผู้ที่จะสร้างแบบฟอร์มจะต้องมีบัญชี

ของ Gmail หรือ Account ของ Google ก่อน ผู้ใช้งานสามารถเข้าใช้งานสร้าง

แบบฟอร์มผ่าน Web Browser Chrome ได้เลยโดยที่ไม่ต้องติดตั้งโปรแกรมใด ๆ  ท้ังส้ิน 

ข้อดีของการท าแบบสอบถามออนไลน์ 

      1. กระจายข้อมูลได้ทั่วถึง และสามารถเข้าถึงได้เรว็กวา่ 

      2. ประหยัดงบประมาณ: การท าแบบสอบถามในรูปแบบออนไลนจ์ะประหยัด

งบประมาณได้เปน็จ านวนมาก 

      3. สามารถยกตัวอย่างให้เห็นรปูธรรมมากขึ้น: การท าแบบทดสอบสามารถใส่ภาพ

หรือวดิีโอลงไปในแบบสอบถามออนไลนไ์ด้เลย 

      4. ข้อมูลถูกจัดเก็บอย่างเป็นระเบียบ: การที่เอกสารข้อมูลถูกจัดอยา่งเป็นระเบียบ

ในบญัชี Google จึงง่ายตอ่การคน้หา 

      5. สามารถน าข้อมูลไปใช้ตอ่ได้สะดวก: เพราะสามารถ Export ข้อมูลในรูปแบบ 

Spreadsheet เพื่อน าไปใช้ต่อได้เลย 

      6. สามารถใช้ Google Form เพื่อสรา้งข้อสอบส าหรับการสอบยอ่ยได้ โดยที่ผู้ท า

ข้อสอบสามารถตรวจค าตอบไดท้ันทอีีกด้วย 

 

 



ข้อควรระวังในการใช้งาน 

     ระวังการลืมลงช่ือออก(Log-out) เม่ือท าการลงช่ือเข้าใช้(Log-in) ในคอมพวิเตอร์

หรืออปุกรณ์สาธารณะเพราะถ้าลืมลงช่ือออก(Log-out) แล้วมีบุคคลอืน่ใช้อีเมลหลักเปน็

บัญชีเดียวกนั บุคคลนัน้สามารถเขา้ถึงบัญชีที่เราเปิดดูฟอร์มทิ้งไว้ก็เทา่กบับุคคลนัน้

สามารถเข้าถึงข้อมูลอีเมลของเราได้เช่นกนั 

ข้ันตอนการท าข้อสอบ 

1. เปิด Google Chrome ขึ้นมา  จากนั้น ท าการเลือก Google App หรือรูป   

 

 

 

 

 

 

 

 

จากนั้นเลือก Drive  

2. Log in เข้าใช้งานโดยใส่ User และ Password 

   Gmail ของตนเอง  จะเป็น gmail ส่วนตวั  

   หรือ g-suite ก็ได้ 

 

  

 



3. เมื่อเข้าได้แล้วให้อาจารย์สร้างโฟลเดอร์ใหม่ในไดรฟ์ของตนเองเพ่ือใช้เก็บข้อสอบ  

ให้คลิกที่ ปุ่มใหม่ และ เลือกไปที่ โฟลเดอร์ 

           

           

           

           

           

      

 

 

 

 

 

 

ตั้งชื่อโฟลเดอร์ เช่น ข้อสอบปลายภาคเรียนที่ 1 ปี 2564 วิชาคอมพิวเตอร์ จากนั้นกดปุ่ม

สร้าง  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 1 

 2 



4. ดับเบ้ิลคลิกที่โฟลเดอร์ที่สร้าง จากนั้นคลิกที่ใหม่  หรือคลิกขวาตรงพ้ืนทีว่่างๆ  เลือก Google 

ฟอร์ม > แบบฟอร์มเปล่า 

 

 
5. เปลี่ยนชื่อฟอร์มคลิกที่ ฟอร์มไม่มีชื่อ แล้วพิมพ์ชื่อใหม่ลงไป 

    ตรงค าอธิบายแบบฟอร์ม ให้ใส่รายละเอียดลงไป 

 
 

 
 

 

 



6. ใส่สวนหัวของฟอร์ม โดยคลิกที่ ปรับแต่งธีม และ เลือกรูปภาพ 

 
7. การเลือกส่วนหัวมีให้เลือก 3 หัวข้อ คือ ธีม อัปโหลด และ photos 

 - ธีม คือ เลือกส่วนหัวที่โปรแกรมมีให้ 

 - อัปโหลด คือ เลือกส่วนหัวที่เราสร้างไว้ หรือ โหลดจากอินเตอร์เน็ต ที่อยู่ในเครื่องคอม 

 - PHOTOS คือ เลือกจากแอปโฟโต้ ใน google app 

 ในที่นี่จะเลือกจากการอัปโหลด คลิกที่ ปุ่ม เรียกดู หาสถานที่เก็บรูปภาพ เลือกภาพที่ต้องการ 

 
 

 



หาสถานที่เก็บรูปภาพ เลือกภาพที่ต้องการท าเป็นส่วนหัว 

 

 

 

 

 

 

จากนั้นคลิกที่ปุ่ม เสร็จสิ้น 

 
8. การตั้งค่าให้ฟอร์มตัวนี้ให้ใช้เป็นแบบทดสอบคลิกที่การตั้งค่า  

 
 

 



หัวข้อ ทั่วไป เลือก จ ากดัให้ตอบกลับได้เพียง 1 คร้ัง 

  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

หัวข้อ งานน าเสนอ  ให้เลือก สับเปลียนล าดับของค าถาม 

หัวข้อ แบบทดสอบ  ให้เลือก ท าเป็นแบบทดสอบ   

ประกาศคะแนน   ให้เลือก ภายหลัง หลังจากการตรวจ

ด้วยตนเอง   

ผู้ตอบสามารถดู ตรงน้ี ไม่ต้องให้นักเรียนดูทุกหัวข้อ   

กดปุ่ม บันทึก   



ส่วนประกอบของบล็อกค าถาม 

  
1). ใส่ค าถาม (ถ้าเลือกแบบสลับค าถาม ไม่ต้องใส่เลขข้อด้านหน้า) 

2). เลือกรูปแบบในการตอบให้เหมาะสมกับค าถาม 

3). ส่วนของการตอบค าถามขึ้นอยู่กับรูปแบบในการตอบ 

4). ถ้าต้องการให้ตอบค าถามนี้ห้ามข้าม เลือกให้   

5). ต้องการให้ตัวเลือกเป็นแบบ Randomเลือกให้สลับล าดับของตัวเลือก 

 
 6).  เพ่ิมค าถามใหม่ การน าข้อมูลเข้าจากฟอร์มอ่ืน สร้างค าอธิบาย 

 
 

 

การเพิ่มค าถามใหม่ 

การน าเข้าค าถามจากฟอร์มอื่น 

การเพิ่มชื่อเรื่อง 

การเพิ่มรูปภาพ 

การเพิ่มวิดีโอ 

การเพิ่มส่วนในฟอร์ม 



9. ในส่วนแรกจะสร้างในส่วนให้นักเรียนกรอกรายละเอียดตัวเอง เช่น ชื่อ- นามสกุล เลขที่ และ

ระดับชั้น/ห้อง 

บล็อกแรกจะให้นักเรียนกรอก ชื่อ – นามสกุล  รูปแบบการตอบ เป็นค าตอบสัน้ๆ  

 
 

 

เมื่อเสร็จแล้วให้ท าการเพ่ิมค าถามท าบล็อกค าถามเลขที่ และ ระดับชั้น / ห้อง  

รูปแบบของส่วนที่ 1   

 
 

เลือกจ าเป็น 



เมื่อท าครบทั้ง 3 บล็อก แล้ว จะท าการเพ่ิมส่วน ในส่วนที่ 2 นี้จะใส่แบบทดสอบ 

โดยการเพ่ิมส่วน ให้คลิกเลือกบล็อกสุดท้าย แล้วคลิกที่ เพิ่มส่วน 

 
 

ในชื่อส่วนเปลี่ยนชื่อ  เช่น ตอนที่ 1  และค าอธิบาย  เช่น เลือกค าตอบที่ถูกต้องที่สุด 

 
 

 

 
 

ตัวอย่างในการท าข้อสอบ  

ใส่ค าถามข้อสอบโดยไม่ต้องใส่เลขข้อ ถ้าข้อสอบมีรูปภาพ ให้คลิกที่  

                          
 

 



เลือกการอัปโหลด คลิกที่ปุ่ม เรียกดู   เลือกภาพที่ต้องการ และคลิกที่  ปุ่ม Open 

 
เลือกรูปแบบการตอบจะมีหลายรูปแบบ  ในตัวอย่างนี้เลือเป็นหลายตัวเลือก 

  
 

 

 



ใส่ตัวเลือก โดยไม่ต้องใส่เลขข้อ หรือ ก ข ค  จากนั้นเลือกที่ จ าเป็น และให้สลับล าดับตัวเลือก 

 

 
 

การใส่เฉลย และ ให้คะแนน 
  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

สร้างบล็อกค าถามให้ครบตามจ านวนข้อที่อาจารย์ต้องการ 

 

ให้ข้อที่ถูก 

ใส่คะแนนที่ได้เมื่อตอบถูก 

เมื่อตั้งค่าเรียบร้อยคลิกที่ปุ่ม เสร็จสิ้น 



ขั้นตอนการส่งข้อสอบให้นกัเรียน 

1. คลิกที่ปุ่ม ส่ง  

  
2. คลิกที่  

 
คลิกให้มีเครื่องหมายถูก ตัด URL  ให้สั้นลง 

 

 

3. เมื่อได้คัดลอก link แล้ว ให้อาจารย์ส่งให้นักเรียน ในกลุ่ม Line หรือน า Link   ไปใส่

ไว้ใน Google Classroom ก็ได้ หรือช่องทางอ่ืนๆ ที่อาจารย์ใช้ติดต่อกับนักเรียน 

 

 

 

 

ให้คลิกที่ปุ่มคัดลอก 



ขั้นตอนการดูผลสอบของนกัเรียน 

 ถ้าต้องการดูผลสอบของนักเรียน สามารถดูได้จากผลสรุปของฟอร์ม หรือจะดาวน์โหลด

เป็นไฟล์ Excel  

วิธีการดูผลสอบ 

1. คลิกที่ การตอบกลบั (จ านวนนกัเรียนที่ส่งค าตอบ) 

 

 
จะแสดงผลสอบของนักเรียน มี 3 แท็ป 1. ข้อมูลสรุป 2. ค าถาม 3. แยกรายการ 

ถ้าต้องการ ประกาศคะแนนสง่ให้นักเรียนแต่ละคนทางอีเมล์ ให้เลือกแท็ป ข้อมูลสรุป  ในหัวข้อ

คะแนน คลิกที่ปุ่ม ประกาศคะแนน 

 
 

 

 



หน้าต่าง ประกาศคะแนน จะมีช่องให้ใส่ข้อความตอนส่งเมล์ประกาศคะแนน 

 
เลือกนักเรียน สามารถเลือกทั้งหมด หรือ เลือกเฉพาะบคุคล โดยคลิกให้มีเครื่องหมายถูก หน้า

หัวข้อ หรืออีเมล์ที่ต้องการส่ง เมื่อเลือกเสร็จแล้ว ให้คลิกที่ปุ่ม ส่งอีเมลและประกาศคะแนน 

2. ดาวน์โหลดเป็นไฟล์ Excel คลิกที่ สร้างสเปรดชตี 

 
ถ้าหมดเวลาในการสอบหรือให้นักเรียนไม่สามารถส่งค าตอบได้ ให้เลือนแถบที่หัวข้อ 

เปิดรับค าตอบ จะเปลี่ยนเป็น ไม่เปิดรับค าตอบแล้ว 

3. เมื่อคลิกแล้วจะมีหน้าต่างเลือกปลายทางของการตอบกลับ ให้เลือกสร้างสเปรดชีตใหม่ 

เปลี่ยนชื่อตามต้องการ แล้วคลิกที่ สร้าง  

 



4. โปรแกรมจะเปิดหน้า สเปรดชีต ขึ้นมาให้ สเปรดชีดนี้จะถูกจัดเก็บอยู่ในไดรฟ์ของอาจารย์  

  
 

แต่ถ้าอาจารย์ต้องการดาวน์โหลดเป็นไฟล์ Excel เก็บไว้ในเครื่องคอมพิวเตอร์ของอาจารย์เอง ให้

คลิกที่ ไฟล์ > ดาวน์โหลด >  Microsoft Excel.(xlsx) 

 
 

เลือกสถานที่จัดเก็บ ตั้งชื่อไฟล์ แล้วคลิกที่ปุ่ม Save จะได้ไฟล์ Excel ผลการสอบ 

 



ขั้นตอนการใช้งานข้อสอบของนกัเรียน 

1. เปิด google Chrome ให้นักเรียน login เข้า Gmail ของตัวเองก่อนการใช้งานข้อสอบ 

โดยการคลิกที่ ลงชื่อเข้าสู่ระบบ 

 
2. กรอก User และ Password Gmail ของตนเอง  

จะเป็น gmail ส่วนตัว หรือ  

g-suite ที่เป็นระบบของโรงเรียน 

 

 

 

 

 

3. จากนั้นเมื่อนักเรียนได้รับ link จากอาจารย์ แล้วให้คัดลอก link มาวางในช่อง URL ของ 

google chrome ที่ได้เข้าระบบไว้ เมื่อวาง link เรียบร้อยแล้วกดปุ่ม Enter  

 

 
 

 



จะเจอกับฟอร์มท าข้อสอบ โดยส่วนแรกนักเรียนต้องกรอกข้อมูเบ้ืองต้น ให้ครบทุกช่อง 

 
 

 

เมื่อกรอกครบทุกช่องแล้วให้คลิกที่ปุ่ม ถัดไป 

  

 

 

 



4. จากนั้นนักเรียนจะเจอหน้าข้อสอบ ท าสอบให้ครบข้อ (ระบบตั้งไว้ว่าจะต้องท าขอ้สอบให้

ครบทุกข้อถึงส่งค าตอบได)้ 

 
ถ้าต้องการส่งค าตอบให้ที่คลิกที่ปุ่ม ส่ง 

 
กดส่งแล้วจะเจอหน้าจอดังรูป แสดว่านักเรียนได้สอบเสร็จเรียบร้อย 

 

 

 

 

 

 

 

 

คลิกที่ หนา้

ตวัเลือกที่ตอ้งการตอบให้

เปลี่ยนเป็น  


